KONYVTARHASZNALATI
SZABALYZAT

A Gal Ferenc Féiskola Egészség- és Szocialis Tudomanyi Kar
Tudomanyos szakkonyvtara

BEIRATKOZAS

A koényvtarba beiratkozhat minden 14. életévét betSltott személy, aki a jelen szabalyzat rendelkezéseit
magara nézve kotelez6nek ismeri el.

A beiratkozas személyesen, az adatlap kitoltésével és alairasaval torténik.

A beiratkozashoz szitkséges okmanyok:

o [fliskolink hallgatdinak, mds felsdoktatdsi intézmények ballgatdinak: személyi igazolvany, didkigazolvany,
®  myugdijasoknak: nyugdijas igazolvany, személyi igazolvany,

o oktatéknak: személyi igazolvany,

o magyar dllampolgdroknafk: személyi igazolvany,

o Kiilfoldi dllampolgdroknafk: tartdzkodasi engedély.
A beiratkozas mindenkinek dijmentes.

Beiratkozaskor a kbnyvtar az olvasé adatait szamitégépes nyilvantartasba veszi. Az olvasénak a név-, lakcim-
illetve e-mail cim valtozast a kényvtarban be kell jelenteni.

A konyvtar a konyvtirhasznalé altal megadott személyes adatokat az adatvédelmi rendelet szerint
szabalyszertien kezeli.

A konyvtar hasznalatanak alapelvei:

e A konyvtar szolgaltatasait csak az érvényes olvasdjeggyel lehet igénybe venni.

e Az olvaséjegy mas személyre nem ruhazhato at.

e Az olvasé felel6s az olvasojegyével kikolesdnzott minden dokumentumért.

e Az olvaséjegy elvesztését azonnal be kell jelenteni (a visszaélések elkertilése érdekében).

e A kényvtar dokumentumai és hasznalati targyai épségének 6vasa minden olvasénak kotelessége.

e Akia kélesonvett, a helyben olvasasra kapott kényvtari dokumentumot, vagy a konyvtar hasznalati
targyait szandékosan megrongalja, koteles a kart megtériten.

e Az olvasé fels6kabatjat, nagyméretd taskajat nem viheti be az olvaséi terekbe.

e A konyvtarbdl kivitt dokumentumokat tavozaskor az ellenérzési pontnal - kiilon felhfvas nélkil -
koteles bemutatni.



o Konyvtari dokumentum szabalytalan kivitele esetén a kdnyvtaros jegyz6kényvet vesz fel. A konyv-
tar hasznalati szabalyait silyosan megsérté olvasét a konyvtarvezetSé kizarhatja a konyvtar

hasznélatabdl.

SZOLGALTATASOK

HELYBENHASZNALAT

e Az olvaséteremben elhelyezett kényveket, folydiratokat minden olvasé szabadon hasznalhatja.

e Az olvasoteremben az irodalomkutatashoz, szamitégép kataldgus hasznalatdhoz sziikség esetén a
konyvtarosok adnak segitséget.

e A konyvtarban talalhaté szakdolgozatokat az olvasoteremben lehet olvasni (kblesénzés és masolas
tilos).

e Az olvaséterem csendjét beszélgetéssel, telefonalassal vagy mas mddon nem szabad zavarni.

KOLCSONZES

A koényvtari dokumentumokat kdlesondzhetSségl szempontbdl a kényvtar az alabbi kategoriakba sorolja:

1. kolcsonozhetd
2.  kotlatozottan kdlcsénodzhetd
3. helyben hasznalhaté

Az egyidejlleg kolcsonozheté dokumentumok szama:
e A féiskola oktatéi, dolgozoi: 30 kdnyv, 10 periodika, 10 AV dokumentum.
e A f6iskola hallgat6i:15 kényv, 5 periodika, 5 AV dokumentum.
e Kiils6 olvasok:15 kényv, 5 periodika, 3 AV dokumentum

A kilonb6z6 dokumentumtipusok kolesonzési ideje, késedelmi dijai:

e TFdiskolank hallgatéinak, mas felsGoktatasi intézmények hallgatéinak, nyugdijasoknak, magyar
allampolgaroknak és kiilféldi allampolgaroknak a kdlesénzési hataridé 4 hét, amelyet egyszer lehet
hosszabbitani tjabb 4 hétre.

e  Oktatéknak és az intézmény dolgozodinak a kdlesénzési hataridé 6 hénap, amelyet egyszer lehet
hosszabbitani Gjabb 6 hénapra.

e A helyben hasznalhaté kényvek kélesonzési hatarideje 3 munkanap. Hosszabbitani nem lehet.

e A folydiratok kolesénzési hatarideje 3 munkanap. Hosszabbitani nem lehet.
Amennyiben a kényvek visszakeriilnek, késedelmi dijat nem szamitunk fel.

o A felsGoktatastdl szold 1993. évi LXXX. tv. 44. §-a, valamint a 3/1975. KM-PM. sz. rend. 20.§-a
értelmében az olvasé az elveszett vagy megrongalt dokumentumot kételes azonos kiadasu
példannyal pétolni, illetve a kényvtar altal megallapitott értékét megtéritent.

o A késedelmi dij tartozas rendezéséig Gjabb dokumentum nem kélcsonézhets, hosszabbitas sem
kérhetd!

A beiratkozasi, szolgaltatasi és egyéb téritési dijakat az Intézeti Tanacs hatarozata hagyta jova.



SZAKINFORMACIO

A tajékoztatas kiterjed a kényvtar allomdnyardl hagyomanyos és elektronikus médon, a sajat dllomanyon tul
a hazai és nemzetk6zi kdnyv és folyodirat kinalatra.

Konyvtari adatbazisok: Akadémiai Kiadd, Arcanum Digitalis Tudomanytar, ScienceDirect, ElitMed,
Digitalis Tankonyvtar, Matarka, Magyar Elektronikus Kényvtar, Magyar Orvosi Bibliografia.

FENYMASOLAS

A konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrdl a szerz6i jog szabalyait és az allomanyvédelmi

szempontokat figyelembe véve, masolat készithetd.

e A hallgaték 6nalléan készitenek masolatot a gazdasagi hivatalban el6z6leg megvasarolt kartya

segitségével.

SZAMITOGEPHASZNALAT

A konyvtarban talalhaté terminalokon a sajat koényvtari kataldgus, internet és kilénb6zé adatbazisok

hasznalatara van lehetGség, killon dij fizetése nélkil.

KONYVTARKOZI KOLCSONZES

Az allomanyban nem szerepld szakkoényveket, folyoiratokat mas konyvtarakbol megkérjiik.

e A kiild6 kényvtar altal felszamolt téritési dij ellenében.

e  Csak irasban (e-mail és/vagy kérdlap formajiban) leadott kérést tudunk teljesiteni.

ELOJEGYZES

A masok altal kik6les6nzétt konyv el§jegyezhets - személyesen vagy telefonon.
A konyv beérkezésekor a kényvtar a kérét értesiti, és a dokumentumot 7 napig szamara félreteszi.
Koles6nozni, csak személyesen és érvényes olvasojeggyel lehet.

A kolesénzési hataridé hosszabbitasa csak a hataridS lejarta elétt, személyesen vagy telefonon kérhetd,

amennyiben az olvasé jogosult a hosszabbitasra és nincs a mire elGjegyzés.

A kolesonzési hataridSt tallépé olvasonak késedelmi dijat, valamint irasos felszolitas esetén a postakoltséget

is fizetnie kell. A harmadik irasos felsz6litas utan a kényvtar kévetelését jogi tton érvényesiti.



